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AVIS DE RECRUTEMENT INTERNE & EXTERNE

La GIZ est une institution de la Coopération Allemande au Développement dont la mission essentielle
est la mise en ceuvre des projets et programmes dans les secteurs du développement économique et
social en République de Guinée.

Elle recrute pour son Projet : PEB Il / PVP / un (e) Chauffeur

INFORMATIONS SUR LE POSTE

Intitulé du poste : Un(e) Chauffeur.

Statut : Personnel National de droit guinéen

Bande de rémunération : 1

Lieu d’affectation : Conakry

Date d’affectation : 01/11/2023

Supérieur hiérarchique : Gestionnaire Financier(ére)

Nature du Contrat : CDD 3 mois avec possibilité d’extension

A. Mission du poste

Assurer le transport de passagers (le personnel du programme, les visiteurs officiels et les invités),
Faire des courses pour le projet, le programme, par ex. envoyer des lettres et des messages, payer
des factures et acheter selon les instructions,

Transporter des équipements et des matériaux du programme

Tenir de facon professionnelle, correctement et consciencieusement le carnet de bord du véhicule
conformément aux normes de la GIZ

B.1 Services
Le titulaire du poste devra :

= Assurer les déplacements des collaborateur-rice-s / partenaires / hétes / conseiller-ére-s a
bord des véhicules du programme.

= Effectuer les formalités bancaires, distribuer des courriers et des documents dans les
locaux des partenaires du programme et autres.

= Assurer le bon fonctionnement et la propreté des véhicules du programme.

= Tenir le carnet de route du programme.

= Préparer les redevances kilométriques pour les programmes privés ou autres.

= Gérer I'entretien des véhicules du programme.

= Aider a la préparation, au transport, au montage et au démontage de matériels et
d’équipements pour les différents ateliers ou réunions du programme.

» Effectuer de petits achats sur la caisse de frais de port et assister les demandes d’offres
pour les achats.

B.2 Gestion des Connaissances
Le titulaire du poste devra :

= Utiliser toutes les informations disponibles (y compris les actualités radios sur les conditions
de circulation) pour mettre a jour ses connaissances quotidiennes sur les conditions routiéres,
les itinéraires et les emplacements praticables actuels, et partager ces informations avec
d’autres conducteurs.

B.3  Autres taches supplémentaires
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Le titulaire du poste devra :
= Assister d’autres collégues selon les besoins dans le programme s’il n’y a pas de voyage en
attente, effectuer d’autres taches sur demande.

Qualifications, compétences et expérience requises

Qualification

Diplédme d’enseignement secondaire reconnu

Conduite défensive

Permis de conduire valide

Connaissances de base en mécanique générale

Réussite a 'examen de conduite (épreuves visuelle et pratique) selon le pays
Une expérience dans un poste similaire serait un atout

Expérience professionnelle

= Avoir au moins 3 a 5 ans d’expérience professionnelle en tant que chauffeur dans une
Institution ou Organisation Internationale.

=  Aucun accident majeur au cours des 3 dernieres années

Compétences et aptitudes requises

= Bonne connaissance du frangais

= Discipliner et ponctuel

= Resilient et patient

= Familier avec la Guinée en générale et (Conakry, Kindia, Mamou en particulier)

* Bonne apparence et attitudes appropriées

= Volonté de se perfectionner en fonction des taches a effectuer - les mesures correspondantes
sont convenues avec le programme

* Bonnes capacités de communication et esprit d’équipe

= Disponible a suivre toutes les formations nécessaires de la GIZ dans le cadre de son travail

CANDIDATURE

Dossier de
candidature

e Une lettre de motivation en Francgais

e 1 CV actualisé en Frangais avec au moins 3 références joignable avec adresses
complétes ;

e Copies légalisées des dipldmes et attestations ;

e Un extrait de casier judiciaire ou certificat de non-poursuite judiciaire.

Adresses de
dépdt de
dossier

Les candidat (e)s intéressé (es) dont les profils répondent aux critéres du poste sont prié(es)
de faire acte de candidature au plus tard le 24 Octobre 2023 & 17H 15mn
¢ Electronique : en envoyant votre dossier de candidature portant la mention
« Candidature Chauffeur PEB Il_PVP /24 10 23 GIZ/ Conakry » a I'adresse :
recrutement.guinea@giz.de
NB : Seuls les candidats ou candidates présélectionnés seront contacté pour la suite
de la procédure et les candidatures féminines sont trés encouragées.

Les candidatures féminines sont fortement encouragées.

Seules les candidatures électroniques seront recevables
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